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Moderation


Protokoll


Teilnehmende


Verteiler




Tagungsordnungspunkte

Top 1

Ergbnisse der AG
Ergebnisse der AG

· Thema A, Berichterstatter.........

· Thema B, Berichterstatter.........

· Thema C, Berichterstatter.........

AG 1 (.....
.........................................

AG 2 (.....
.........................................

Diskussion top 1
Ergebnisse der AG

AG 1 (.....
.........................................

Empfehlungen/ Vorschläge




zuständig / Termin


Top 2
Themensammlung (Regionen, Jugendamt, Schule, Gesundheit)

2.1.
Priorisierung

2.2.
Festlegung der Arbeitsthemen am Sitzungstag

top 3
Arbeitsphase

3.1.

Schlussfolgerungen


3.2.

zuständig / Termin


top 4 Sonstiges





top 5 Protokoll 
Ergebnissicherung / Protokoll




Protokoll der AG Arbeitsplattform des SZ² vom 28.01.2008

Erläuterungen zum Protokollformular: 

TOP 1

Ergebnisse der UAGs

Hier sollen lediglich die Ergebnisse, keine Arbeitsprozessbeschreibungen erfolgen. Ergebnisse abgeschlossener AGs bzw. Zwischenstände mit Entscheidungsfragen an das SZ². Die Ergebnisse der Unter-AGs werden spätestens eine Woche vor dem Sitzungstermin per Mail an alle Mitglieder des SZ² versendet. Der Absatz ’Schlussfolgerungen’ wird ersetzt durch ’Empfehlungen und Vorschläge’.  

TOP 2

Themensammlung

Die in den regionalen AGs nach 78 gesammelten Themen werden durch die Repräsentanten ins SZ² eingebracht (Themen sind so ausgewählt, dass sie überregional bearbeitet werden können). Ebenso können öffentliche Träger, wie Jugendamt, Schule und Gesundheit Themen einbringen. Nicht bearbeitete Themen bleiben so lange im Themenspeicher, bis sie wieder aufgerufen werden bzw. nicht mehr aktuell sind und gelöscht werden können. 

TOP 2.1

Priorisierung 

Jeder Teilnehmer darf maximal drei Themen durch Punktevergabe priorisieren. 

TOP 2.2

Festlegung der Arbeitsthemen am Sitzungstag

Die Absätze ’Schlussfolgerungen’ und ’Zuständig/Termine’ werden ersatzlos gestrichen.  (erledigt!  RH.)

TOP 3

Arbeitsphase

Die Arbeitsphase erfolgt per Diskussion oder in Arbeitsgruppen. Die festgelegten Themen aus der Themensammlung werden bearbeitet und falls notwendig ein Auftrag für eine neu zu bildende Unterarbeitsgruppe formuliert (Zielformulierung). Anschließend erfolgt die Vorstellung im Plenum oder eine Diskussion und Verabredung im Plenum. Der Moderator entscheidet hierbei, welche Arbeitsphase erfolgt –entweder Arbeitsgruppe oder Diskussion. Die Arbeitsphase hat zum Ziel, das weitere Vorgehen zu klären, Arbeitsaufträge abzustimmen, Plenumsdiskussionen für aktuelle Empfehlungen durchzuführen. 

TOP 3.1

Ergebnissicherung

Weitere Absätze werden eingefügt: ’Schlussfolgerungen’ und ’Zuständig/Termine’ 

TOP 4

Sonstiges

TOP 5

Protokoll 

Allgemeine Erläuterungen zum Protokollformular

· Die Unterarbeitsgruppen setzen sich zusammen aus Mitgliedern des SZ², weitere Fachleute können bei Bedarf einbezogen werden. 

· Eine Empfehlung gilt nur dann als angenommen, wenn mindestens zwei Drittel der anwesenden Mitglieder des SZ² zustimmen. (Das Jugendamt klärt, welche Mitglieder des öffentlichen Trägers abstimmungsberechtigt sind)

· Eine Evaluation erfolgt nach 18 Monaten. 

· Das Protokoll wird während der Sitzung erstellt und anschließend im Internet veröffentlicht. Die Teilnehmer erstellen das Protokoll in alphabetischer Reihenfolge (Nachname, mit A beginnend). 

· Zeitplanung für die einzelnen Tagesordnungspunkte: 

TOP 1: 
60 Minuten

TOP 2: 
30 Minuten

TOP 3:
60 Minuten 

TOP 4:
30 Minuten 


Für das Protokoll:

Michael Scheffner-Belz

Zephir e.V.

AG § 78 Strategisches Zentrum SZ²
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